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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 002/2024

INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO 01/2024

TERMO DE REFERENCIA
LEl 14.133/2021

CURSO PARA TREINAMENTO E/OU CAPACITAGAO

Unidade Solicitante: DIRETORIA ADMINISTRATIVA
Responsavel pela elaboracdo: MONICA DE SOUZA TRAPP

Cargo/funcio: DIRETORA ADMINISTRATIVA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratac¢do de servicos de capacitacdo de agentes publicos, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento nos seguintes termos:

Item Especificacdo QUANTIDADE
1 Inscricdo no Curso de Fase de Planejamento da 2
Contratacdo — Como Elaborar Estudos Técnicos

Preliminares e Termo de Referéncia, a ser realizado na
modalidade hibrida, nos dias 12 e 13 de marco de 2024.

1.2. O objeto da contratacdo compreende a prestacdo de servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, nos termos do art. 62, inciso
XVIIl da Lei n2 14.133, de 2021.

1.3. Os servicos pretendidos ndo possuem natureza continuada, em razdo de que a
consecucdo de sua finalidade publica se dara de forma especifica e imediata.

1.4. O prazo para execugao do servico sera de acordo com o cronograma do evento de
capacitacdo, de acordo com a data de realizacdo do curso, ou seja, 12 e 13 de marco de
2024.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, conforme item 1 e 7 do E.T.P. Na necessidade de
capacitacdo permanente dos agentes publicos para aplicacdo da Lei n2 14.133, de 2021.

Ressaltamos, que a capacitacdo de servidores resulta em eficiéncia do trabalho, melhor
investimento dos recursos publicos, decisbes mais seguras, diminuicdo dos riscos
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envolvendo o uso do dinheiro publico, através de aperfeicoamento e assimilacdo de
novos conhecimentos normativos e procedimentais sobre o tema, pois o curso
pretendido proporcionara aprendizado dos novos regramentos trazidos pela Lei de
LicitagOes, Lei n2 14.133/2021.

Nesse sentido, ha necessidade de capacita¢cdo de 2 (dois) servidores, lotados no Setor
de Compras e Licitagdes.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagées Anual de 2024,
conforme detalhamento a seguir:
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada no item 7 do
Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

4.1.1. Conteudo programatico do curso que atenda as necessidades de capacita¢cdo 1.
Os instrumentos de Planejamento da Contratacdo na Nova Lei de Licitagdes; 2. Plano de
Contratacdes Anual — PCA; 3. Estudo Técnico Preliminar- ETP; 3.1 Base legal; 3.2
Regulamentacdo; 3.3 Quais suas finalidades?; 3.4 O ETP e o principio da eficiéncia.; 3.5
Quem é responsavel pela elaboracdo do ETP?; 3.6 Em que casos € obrigatdria sua
elaborac¢do?; 3.7 Quando é dispensada a elabora¢dao do ETP?; 3.8 Conteudo do ETP; 3.9
Qual o conteldo minimo obrigatério do ETP?; 3.10 Orientagdes dos 6rgdos de controle;
3.11 Consequéncias da auséncia do ETP; 4. Termo de Referéncia -TR para compras e
servicos em geral; 4.1 Base legal; 4.2 Regulamentacdo; 4.3 Quais suas finalidades?; 4.4
Quando deve ser elaborado o TR?; 4.5 Em que casos é facultativa sua elaboracdo? ;4.6
Quem é responsavel pela elaboracdo do TR?; 4.7 Conteudo do TR. .

4.1.2. Profissional ou empresa de notdria especializacdo IGAM, conforme curriculo
anexo.

4.1.3. Ndo incidem critérios de sustentabilidade na presente contratacao.
4.1.4. Nao é permitida a subcontratacao do objeto contratual.
5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O curso/capacitacdo de Curso de Fase de Planejamento da Contratacdo — Como
Elaborar Estudos Técnicos Preliminares e Termo de Referéncia sera realizado de forma
remota, no periodo de dois dias, com carga horaria de 11 horas.
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5.2. No caso de alteracdo das datas ou locais de prestacdo do servico, a contratada deve
realizar a comunicagdo ao contratante com antecedéncia minima de 24 horas.

5.3. Emissao de certificado de participacao;
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Rotinas de fiscalizagao contratual:

6.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n2? 14.133/2021, art. 115,
caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n¢
14.133/2021, art. 115, §59).

6.1.3. Nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133, de 2021, serdo designados
representantes da Administracdo para acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto,
Mobnica de Souza Trapp.

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogdo
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §29).

6.1.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados
(Lein214.133/2021, art. 119).

6.1.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros em razao da execuc¢do do contrato, e ndao excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n@
14.133/2021, art. 120).

6.1.6. Somente o contratado serda responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n@
14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).
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6.1.7. As comunicacbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.1.8. O dérgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serdo exigidos a Certidao Negativa
de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT)

6.2. Critérios de medicao e faturamento:

6.2.1. Os servigos deverdo ser executados e avaliados com base nos parametros minimos
a seguir estabelecidos:

6.2.1.1. Realizacdo do curso na data e local programados.

6.2.1.2. Cumprimento da carga horaria estabelecida.

6.2.1.3. Fornecimento de materiais e demais beneficios inclusos na contratacao.
6.2.1.4. Emissdo de certificado de participagao.

6.3. Do Recebimento:

6.3.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 02 (dois) dias,
contados do recebimento dos certificados de participacdo, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscaliza¢do da contratacao.

6.3.2. No prazo supracitado para o recebimento provisdrio, o fiscal deverd elaborar
Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao
gestor do contrato.

6.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.4.1. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentac¢des apresentadas; e

6.4.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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7.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo com fundamento no art. 74, inciso lll, alinea ‘f”, da Lei n?
14.133, de 2021.

7.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificarda o eventual
descumprimento das condi¢Ges para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sang¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preveé,
dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.4. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

7.5. Caso atendidas as condi¢Oes para contratacdao, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio da apresenta¢do dos seguintes documentos:

Resolugdo 03/2024. Art. 12. Para fins de comprovacdo de que o contratado preenche
os requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima serdo exigidos apenas os documentos
que se mostrarem necessarios ao caso concreto e que ndo possam ser obtidos por meio
de consulta a sitios eletrénicos publicos, sendo indispensaveis a instru¢do do processo:

| - Proposta de precos, contendo a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto,
quanto for o caso, e o prego;

Il - Declaragao da inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Administracao
Publica (Anexo IV);

Il — Comprovante de cadastro no CNPJ e se pessoa fisica CPF;

IV — Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;

V — Certificado de regularidade do FGTS-CRF;

VI - Quando se tratar de contratacdo de servicos, certiddo de regularidade trabalhista;

7.6. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
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filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

7.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS... (por extenso), conforme custos
apostos na tabela abaixo

Iltem Especificagao QUANTIDADE | CUSTO CUSTO
UNITARIO | TOTAL

Inscricdo no Curso de Fase de
1 Planejamento da Contratacdo 2 RS 490,00 | RS 980,00
— Como Elaborar Estudos
Técnicos  Preliminares e
Termo de Referéncia, a ser
realizado na modalidade
hibrida, nos dias 12 e 13 de
margo de 2024

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento e a contratacdo serd atendida pela seguinte
dotagdo: Rubrica: 33.90.39.48 —

Saldo Orgamentario: R$ 129.879,15

Barao do Triunfo, 21 de fevereiro de 2024

MONICA DE SOUZA TRAPP

Matricula 1189

ANEXOS
Programa do curso

Curriculo do Professor

Documentos de habilitacdo da empresa a ser contratada
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Declaragdes exigidas pela Lei e pela regulamentagdo do érgao



